EDB undervisning. LibreOffice Writer.

Kontroller et dokument og ret evt. stavefejl.

I et dokument vil forkert stavede ord, eller ord som ikke er i programmets ordbog, vaere
understreget med en rgde bglgelinjer.

Hvis bglgelinjerne ikke kommer vee/ges knappen Automatisk stavekontrol i veerktgjs-
linjen.

Hajreklik pa et markeret ord abner en menuraekke.

I menuen er der ogsd mulihed for at jgnorere stavekon-

trollens forslag. Hvis det samme ord forekommer flere

gange i teksten, kan man ignorere alle pd en gang. ) )

Hvis det markede ord erstavet rigtigt vae/ges menuer- Qve}" st vises OI;dbogeI}S forslag tl,l den
ne Tilfoj = |standard.diq for at fove ordet til orbogen. rigtige stavemade, hvis ordet er i ord-
Man kan o standardiser n via en dialog- bogen. )

boks. standardudstyret Veelges ordet rettes det i teksten.
Veelg vark - standardformular EIERE I menuen er der ogs& mulighed for at
Paverktol  aangardeksempel Funktioner = ; tavekontrollens forsl

Stave- og ¢ ialogbosken: 19’12'01”81”6 Stavekontrollens iorslag.
Stave- og Ignorer Hvis det samme ord forekommer fle-
I overste fe  Ignorer ale i som er valgt re gange 1 teksten, kan man ignorere
vl savekol T stncerd.dc alle pa en gang.

I det midt i seetning som . .

et forkerti N Autokorrektur * Lede ordger Hvis det markerede ord er stavet rig-
fremhaevet{ ¥ Stave- 0g grammatikkontrol tigt veelges menuerne Tilfoj = stan-
Til hojre fo . . norere stave- 1 i i -

kontrcj> lopd  Angivsprog for markering  » [£07 S 2" }c)iard. dic for at foje ordet til ord

re gange i{___Angw sprog for afsnit * Jle pd en gang. ogen.

Hvis det markerede ord erstavet rigtigt vaelges klap-

pen Tilfej for at foje ordet til standard ordbogen.

Man kan ogsa vaelge at kontrollere teksten via en dialogboks.

Vaelg funktionstasten (F7), veerktgjsknappen Stave- og grammatikkontrol pa vaerk-
tgjslinjen eller vaelg menuerne Funktioner = Stave- og grammatikkontrol. Det abner
dialogboksen: Stave- og grammatikkontrol: Dansk.

I gverste felt Tekstsprog vises [
det sprog som er valgt til stave-

Stave- og grammatikkentrol: Dansk

kontrollen. Tekstsprog % Dansk B
I det midterste fglt Ikke i ord- Tkke i ordbog
bog er den S%tnlng som et fOI‘— Imenuen er der ogsa mulihed for at ignorere stavekontrollens forslag. = Ignorer her

kert stavet ord er i. Det forkert
stavede ord er fremheevet rgdt.

:‘ Ignorer alle

{0

Til hgjre for feltet er der mulig- - e

hed for ignorere stavekontrol-

Forslag

lens forslag. Hvis det samme muliggare

ord forekommer flere gange i muligvis
R muligger

teksten, kan man ignorere mulig Autokorrektur

alle pa en gang.

Hvis det markerede ord er sta-
vet rigtigt vaelges klappen Til- || [ H=e | | Indstlinger.. Fortryd
faj for at faje ordet til standard * ’
ordbogen.

Kontroller grammatik

=
E
=

I det nederste felt Forslag er forslag fra programmets ordbog. Her vee/ges det rigtige
ord hvis det er i ordbogen. Dobbeltklik pa ordet for at rette det i teksten, eller marker
ordet og va2/g knappen Erstat til hgjre. Hvis det samme ord forekommer flere gange i
teksten veaelges knappen Erstat alle.

Hvis stavekontrollen viser et forkert stavet ord, men ikke har forslag til den rigtige sta-
vemade, kan ordet rettes i gverste felt og efterfalgende fgjes til programmets ordbog.
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